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Требуется Ассистент(ка) директора по международным связям

французской компании

Минск, Беларусь

Директор по международным связям работает во Франции и часто выезжает в командировки на территорию СНГ. Владеет 5

языками, в т. ч. русским, но по-русски не пишет.

Работает на международную группу компаний, в которую входят заводы-изготовители технологического оборудования для

предприятий пищевой промышленности. 9 лет прожил в России, собирается вернуться.

Ищет личного ассистента(ку) для выполнения следующих задач:

- поиск информации в сети Интернет (на французском и русском языках): командировки, поездки, гостиницы, промышленное

оборудование, культура, искусство и т.п.;

- работа с таблицами «Эксель» (на французском и русском языках);

- изучение рынков, организация командировок, встреч и т. п.

Ежеквартальная встреча в Минске или Москве для возмещения расходов, понесенных за отчетный период.

Занятость: 40 ч/нед.

Отпуск: 5 нед/г.

Обязательные требования:

- пол не имеет значения;

- прописка и проживание в любом городе или деревне Республики Беларусь;

- высокий уровень владения устным и письменным французским языком;

- высокий уровень владения таблицами «Эксель» и офисными приложениями «Майкрософт»;

- высшее образование либо широкопрофильное образование;

- любознательность, пытливость, способность к обучению;

- высокая ответственность;

- возможность и способность работать на дому;

- высокоскоростной бесперебойный доступ к сети Интернет и все необходимое оборудование для совместной работы по

«Скайпу»;

- готовность к ежедневному общению по электронной почте и «Скайпу» (все расходы на Интернет покрываются);

Предпочтение отдается соискателем со знанием английского языка в качестве второго иностранного и с опытом работы в

области маркетинга.

Резюме на французском и(или) русском языках с указанием адреса «Скайпа», электронной почты и уровнем желаемой

зарплаты направлять по адресу: yves.mouden@am2c.com или скайп

Контактное лицо: Ив Муден (Yves Mouden)

Skype: yves.mouden

Mail: yves.mouden@am2c.com

Phone: +33608763455
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 Цена: Договорная  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: уместен

Батурля Евгений +375336038244
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