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Секретарь-делопроизводитель. Инспектор по кадрам

Минск, Беларусь

Специализированный Тренинг Центр HR рад пригласить Вас на наши курсы HRmanager; Рекрутер, специалист по подбору

персонала; Инспектор по кадрам

- Секретарь-делопроизводитель. Инспектор по кадрам

Одна из последних бизнес-тенденций – это совмещение нескольких профессий в одну. Ярким примером служит относительно

новая специальность – Секретарь - делопроизводитель. Инспектор по кадрам.

Секретари, делопроизводители и инспектор по кадрам в одном лице должны обладать навыками:

• эффективной деловой коммуникации;

• организации делопроизводства;

• кадрового документооборота;

• ориентации в трудовом законодательстве и т.д.

Мы не изучаем теорию, мы передаем практический опыт!

Особенность нашей программы:

-100% практикоориентированность

-Предоставление документационной базы, необходимой для ведения кадрового делопроизводства.

-Предоставление рабочей тетради (конспекта) – авторские материалы

Документы гос. образца и коммерческого на 2-х языках.

  

 Цена: 990 000 руб.  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: --

Котова Анастасия +37529 2 397 222 ул. Чапаева 3
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